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 المحاور

 المحور الأول: ماهية البحث العممي

 عداد البحث العمميإالمحور الثاني: مراحل 

 المحور الثالث: مرحمة كتابة وتحرير البحث العممي

 مقدمة: 

، ووسائل البحث العممي السميمساليب تعد المنيجية دراسة عممية تزود الباحث بأ 
وتمكنو من استعمال المعارف واكتساب الخبرة العممية والعممية والنظرية في البحث والدراسة 

، وفي مجال العموم القانونية تمكنو من التعرف عمى في أي مجال من مجالات العمم والمعرفة
 يق عمييا. الأحكام والقرارات والنصوص القانونية وكيفية البحث فييا والتعم

وتجدر الإشارة إلى أنو ىناك ارتباط كبير بين المنيجية كوسيمة لمبحث وبين البحث  
عداد البح لإنجازالعممي كيدف عممي لا يتحقق إلا بوجود المنيجية العممية  والأعمال  وثوا 

  .العممية

 المحور الأول : ماهية البحث العممي 

خصائصو وأنواعو، لابد أولا أن نشير  قبل الخوض في تعريف البحث العممي وتبيان 
 إلى تعريف المنيجية في إعداد الدراسات والبحوث العممية.

 تعريف المنهجيةأولا: 

ىي عبارة عن ذلك العمم الذي ييتم بدراسة المناىج، فكل أسموب أو طريقة تتبع في  
لبحث تسمى منيجية عممية أو منيجية ا ائق العممية في أي عمم من العمومتحري الحق

العممي، وعميو فتعرف المنيجية العممية عمى أنيا: "كل طريق يسمكو الباحث في تقصي 
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وتحري الحقائق العممية والكشف عنيا في أي فرع من فروع المعرفة أو أي ميدان من ميادين 
 العموم النظرية أو التطبيقية".

 ثانيا: مفهوم البحث العممي

 مفيوم البحث العممي من بينيا:لتحديد  اصطلاحية لقد وردت عدة تعاريف

وسيمة للاستعلام والاستقصاء المنظم الدقيق يقوم بو الباحث إن البحث العممي ىو: "
ويتعرض لاكتشاف معمومات أو علاقات جديدة عمى أن يتبع في ىذا الفحص و الاستعلام 

 الدقيق خطوات منيج البحث العممي".

أن البحث العممي ىو: " استقصاء منظم ييدف إلى كشف بوىناك تعريف آخر يرى        
 الحقائق والقواعد العامة التي يمكن التحقق منيا مستقبلا".

 ثالثا: خصائص البحث العممي

، والتي يختص البحث العممي بجممة من الخصائص التي لا بد من توافرىا 
 أىميا: نستخمصيا من التعريفات السابقة

  :ومضبوطالبحث العممي بحث منظم -1

حيث أن  ،دقيق ومخططبمعنى أن البحث العممي نشاط عقمي منظم ومضبوط و 
المشكلات والفروض والملاحظات والتجارب والنظريات والقوانين قد تحققت واكتشفت عن 

، ولم تكن وليدة الصدف أو نتيجة أعمال أو نشاط عفوي غير طريق الجيود العقمية المنظمة
 منضبط.

 

 :البحث العممي بحث نظري-



4 
 

 :البحث العممي بحث نظري-2

يستخدم النظرية لإقامة وصياغة الفروض والفرضيات ثم إقامة التجربة  كونو 
 والاختبار.

  :البحث العممي بحث تجريبي-3

 لإثبات الفروض وتقريرىا أو نفييالأنو يقوم عمى أساس إجراء التجارب والاختبارات 
وفي حالة ما إذا كان البحث لا يعتمد عمى التجربة والملاحظات فلا يعد بحثا عمميا، فالبحث 

 العممي يقترن بالتجارب.

  :يالبحث العممي بحث حركي وتجديد-4

المعمومات عن طريق التجديد والإضافات في المعارف و  لأنو يتميز بخصائص
القديمة من خلال إعادة صياغتيا بأساليب تتسم  ةالاستبدال المتواصل والمتجدد لممعرف

 بالحداثة والدقة.

 :البحث العممي بحث تفسيري-5

لأنو يستخدم المعارف العممية لتفسير الظواىر والأشياء بالاعتماد عمى النظريات  
 والقواعد العممية كأسس في التفسير.

  :البحث العممي بحث عام وشامل-6

المكتسبة لا يمكن وصفيا بالصفة العممية إلا إذا كانت والمعارف  لأن المعمومات
بحوثا تتسم بالعمومية والشمولية وفي متناول أي شخص يريد الاطلاع عمييا ودراستيا، مثل 

 الكشوف الطبية.

 



5 
 

 رابعا: أهمية البحث العممي  

   يكتسي البحث العممي أىمية بالغة تتمثل في عدة نقاط: 

  يفتح البحث العممي آفاقا واسعة أمام الباحث في شتى المجالات سواء في العموم
 الطبيعية أو الاجتماعية أو الإنسانية، بالاعتماد عمى المعمومات والبيانات.

 .تزويد الباحث بإمكانيات التفكير العميق 
 .إثراء معمومات الباحث في موضوعات معينة 
 د العممية في كتابة البحوث.التعود عمى اتباع الأساليب والقواع 
  .التعود عمى معالجة القضايا والمشكلات بموضوعية ونظام 
 تنمية روح الاستنتاج العقمي لدى الباحث. 

 خامسا: أنواع البحث العممي

عمى أساس كيفية معالجة الحقائق والظواىر  تتنوع الدراسات والأبحاث العممية 
الظواىر والحقائق، فقد تكون البحوث والدراسات جزئية والأشياء محل الدراسة والبحث وتقرير 

 م، وقد تكون بحوثا تفسيرية نقديةفي موضوع ما تستيدف التنقيب والتفتيش عن أمر أو حك
بحوثا شاممة وكمية، وقد تكون أيضا مجرد كما قد تكون مجرد دراسة استطلاعية، وقد تكون 

تكون ىذه البحوث مخبرية  قدداث معينة وتشخيص ظواىر محددة، و وصف عممي لأح
 تجريبية.

 :زئي أو التنقيبي لاكتشاف الحقائقالبحث الج-1

ىذا النوع من البحوث العممية بالكشف عن حقيقة معينة أو حتى جزئية محددة ييتم  
، كأن يقوم باحث قانوني بدراسة ظاىرة جراء عمميات اختبار وتجارب معينةعن طريق إ

أو قيام طبيب باكتشاف لبعض الأمراض أو الجراثيم المسببة معينة لمعرفة أسباب الجريمة، 
 لمرض معين.
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 :البحث التفسيري والنقدي-2

والرأي والتبرير والدليل المنطقي والعقمي  ىذا النوع من البحوث عمى الإسناد يعتمد 
إعطائيا تفسيرا منطقيا وعقميا لى معالجة وحل المشاكل المطروحة من أجل الوصول إالراجح 

 ويتعمق ىذا النوع من البحوث عمى الأفكار لا عمى الحقائق والظواىر.مقبولا وتبرير النتائج، 

شروط لتقرير واعتماد الحقائق  وتجدر الإشارة إلى أن ىذا النوع من البحوث يشترط
 المعروضة وىي:

 أن تتلاءم ىذه قبل، و  أن تكون الدراسة مرتكزة حول حقائق ومبادئ مسمم بيا من
مجموع الأفكار والنظريات والمبادئ متعمقة بموضوع البحث وأن لا  الدراسة وتتفق مع

 .أو تتعارض مع مسمماتو تناقضو
  والحمول المقبولة أن يؤدي البحث التفسيري والنقدي إلى بعض النتائج أو التعميمات

 روح.والمسممة وأن يوصل إلى الرأي الراجح في حل المشكل المط

مثالا تبرير وجود فرع معين من فروع القانون كقانون مستقل قائم بذاتو من فروع القانون 
 العام أو الخاص كما في القانون البحري أو التأمين أو غير ذلك.

ويجب أن تكون الحجج والمبررات والأسانيد قوية وتتناول الموضوع بدقة وموضوعية وأن 
  تكون معقولة ومنطقية.

 :الكامل البحث-3

وىو بحث طويل وشامل يتطمب جيودا ووسائل متنوعة، يتميز بخطوات أبعد وأشمل  
مقارنة بالبحث الجزئي والبحث التفسيري النقدي، كونو يستيدف الوصول إلى نتائج وقوانين 

واعد وتوصيات بعد وأحكام عامة وشاممة لحل مشكل عممي حلا كميا وشاملا مع وضع ق
 البحث والدراسة.
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وتجدر الإشارة إلى أن البحث الكامل يستخدم أسموب الشمولية والعمومية والمقارنة  
 بالإضافة إلى الدراسة النقدية والتفسيرية والتحميمية لموصول إلى نتائج عامة وشاممة.

 يشترط في البحث العممي الكامل الشروط الآتية:عميو فو 

 .وجود مشكل موضوعي يتطمب حلا وبحثا عمميا جذريا 
  وجود دليل يتضمن بعض الحقائق العممية الثابتة أو بعض الآراء المتعارضة في ذات

 الموضوع محل البحث.
  التعميل العممي والتدقيق في تقديم الدليل وتصنيفو وترتيبو ترتيبا منطقيا وتقدير مدى

 ملائمتو لحل المشكمة.
 رتيب والتنظيم في التعميل والتحميل والت ضرورة استخدام منيجية موضوعية وعممية

 ليذه الحقائق لموصول إلى تقرير الحقائق والحجج اليقينية لحل المشكل المطروح.
  الحل القطعي والنيائي ىو الذي يمثل نياية البحث والإجابة لأي سؤال عن أي

 استفسار حول المشكل المطروح. 

  :البحث العممي الاستطلاعي-4

عمى المشكل محل الدراسة، وتظير وىو بحث يستيدف الكشف والاستطلاع والتعرف  
الحاجة ليذا النوع من البحوث عندما يكن موضوع الدراسة جديدا لم يسبق التعرض لو 

 واكتشافو من قبل وأن المعمومات والمعرف العممية المتعمقة بو قميمة أو نادرة.

 :البحث الوصفي أو التشخيصي-5

وخصائص ومقومات الظاىرة يستيدف ىذا النوع من البحوث تحديد سمات وصفات  
 تحديدا كميا وكيفيا يؤدي إلى تشخيص ووصف الظاىرة وصفا موضوعيا.
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  :البحث العممي التجريبي-6

ومو من خلال التعرف عمى المنيج التجريبي ىذا النوع من البحوث يتم تحديد مفي 
الملاحظة والتجربة وتطبيق نتائجو العممية والنظرية عن طريق التجربة معتمدا في ذلك عمى 

 والفرضيات لضبط الحل المناسب واستخراج المبدأ أو القاعدة في شكل قانون.

 المحور الثاني : مراحل إعداد البحث العممي

تخضع عممية إعداد البحث العممي في مجال العموم القانونية كما في أي عموم أخرى  
واتباعيا حتى يتمكن الباحث من  إلى عدة طرق وأساليب عممية يجب مراعاتيا والالتزام بيا

 ، تتمثل ىذه المراحل في:إعداد بحثو العممي بصورة صحيحة وناجحة وفعالة

 أولا: مرحمة اختيار الموضوع

مكن لأي باحث تعد ىذه المرحمة من أىم مراحل إعداد البحث العممي، إذ بدونيا لا ي 
أولى الخطوات والمراحل الأكثر ىي عممية اختيار الموضوع أن  القيام بإعداد بحثو، عمما

، لذا يتعين أن يكون الموضوع المختار مناسبا من الناحيتين التي تواجو الباحث صعوبة
الذاتية والموضوعية. لذلك يجب عمى الباحث أن يتريث في ىذه المرحمة حتى لا يقع في 

 .مشكمة تغيير الموضوع

 العوامل الذاتية:-1

ة الباحث واستعداده العممي وتخصصو ولغة الكتابة شخصي العوامل الذاتية من تستمد 
والمركز الوظيفي والتكوين الفكري والظروف الاجتماعية والاقتصادية المتنوعة وىي متداخمة 
ومتكاممة. ومن بين العوامل الذاتية التي تتحكم في عممية اختيار موضوع البحث العممية 

 مايمي:
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 النفسية في اختيار موضوع البحث: عامل الرغبة-

إن عامل الرغبة النفسية في اختيار الموضوع لدى الباحث وتفضيل موضوع عن غيره  
سيساعده عمى تحقيق العديد من العوامل والقدرات النفسية التي تستخدم في انجاز بحثو 

 بصورة جدية وقوية.

  عامل الاستعدادات والقدرات الذاتية:-

الباحث استعدادات وقدرات عممية ذاتية تمكنو من اعداد البحث  يجب أن تكون لدى 
العممي والوصول لا نجازه وفقا لإجراءات وشروط المنيجية العممية المطموب اتباعيا في أي 

 بحث.

   معيار التخصص: -

عامل التخصص العممي من أىم العوامل والمعايير المتحكمة في اختيار موضوع  يعد 
لتعدد فروع العمم والتخصصات نظرا  ،البحث حسب التخصص العممي وموضوع الدراسة

العممية من العموم الطبية والطبيعية والرياضيات والعموم الإنسانية وغيرىا. كما أن في العمم 
صصات الفرعية، وعميو يجب عمى الباحث أن يختار موضوع الواحد يوجد أنواعا من التخ
 بحثو في نطاق تخصصو.

 القدرات الاقتصادية:-

يتطمب البحث العممي من الباحث قدرات اقتصادية لإنجاز البحث وتوفير الأدوات  
جمع المعمومات من بالإضافة إلى نفقات التنقل التي يتكبدىا الباحث من أجل  ،المطموبة

  .ثراء بحثولإ أماكن مختمفة
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 الاستعدادات والقدرات المغوية:-

إن التحكم في المعمومات العممية وتوظيفيا في البحث العممي يتطمب استعدادات  
وممكات لغوية، لأن ىناك كثيرا من موضوعات البحوث والمقالات موجودة في مراجع أجنبية  
مما يتطمب من الباحث التمكن من عدة لغات لترجمة ىذه البحوث ترجمة دقيقة لا تغير من 

 معناىا الحقيقي.   

 ل التخصص المهني لمباحث:عام-

يتحكم عامل التخصص الميني لمباحث في اختيار موضوع البحث، مما يجعل  
الباحث يختار بعض التخصصات والموضوعات العممية دون غيرىا في نطاق وظيفتو 

 .ليساعده البحث في مسار الترقية الوظيفية أو لسيولة البحث في مجال عممو

الأستاذ الجامعي الباحث يختار موضوعات البحث ضمن ومن ىذا المنطمق نرى أن  
المواد المقررة في الدراسة في مراحل التعميم الجامعي من التدرج حتى التخصص والترقية 

 فيناك مستويات التعميم من مرحمة الميسانس والماستر والدكتوراه لإنجاز بحثو العممي.

 :العوامل الموضوعية في اختيار موضوع البحث -2

فة لممعايير الذاتية التي يجب توافرىا لدى الباحث لاختيار موضوع بحثو العممي إضا 
فيناك معايير موضوعية ليا تأثير ودور مكمل في اختيار الموضوع المناسب لمبحث، ومن 

 أىم المعايير الموضوعية نذكر:

   القيمة العممية لموضوع البحث:معيار  -

في أي مجال من المجالات العممية بما فييا العموم تتحكم في اختيار موضوع البحث  
القانونية القيمة العممية لمبحث، لذا يجب أن يكون انتقاء الموضوع من قبل الباحث أو 

 المشرف أو المجمس العممي موضوعا جديرا بالدراسة حسب الأىمية العممية والعممية.  
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 معيار أسس وأهداف سياسية لمبحث العممي:-

والمعايير الموضوعية المتحكمة في عممية اختيار موضوع البحث ىي  ومن العوامل 
 وأجيزة البحث بكل أسسيا وأىدافياسياسة البحث العممي المعتمدة رسميا في المؤسسات 

حيث وجدت نتيجة ارتباط البحث العممي بكل أنواعو وتخصصاتو ومستوياتو وصوره بالحياة 
يعد متكاملا ومتفاعلا مع عممية التكوين والبحث  العامة الوطنية والدولية، وىذا الارتباط

 العممي والوضع الاقتصادي والاجتماعي والسياسي. 

 مكانة موضوع البحث العممي:-

تتحكم نوعية ومكانة البحث العممي وقيمتو في عممية اختيار موضوع البحث وانجازه  
عداده بين أنواع البحوث العممية الأخرى المتنوعة حسب التخصصات، فإن تحديد اختيار  وا 
موضوع البحث قد يكون مجرد إعداد مذكرة كمذكرات التخرج لمطمبة الجامعيين أو المقبمين 

أو حتى مجرد بحث لمدراسة في مستوى معين أو في تخصص  عمى تكوين عممي متخصص
محدد، وقد يكون موضوع البحث عبارة عن رسالة عممية متخصصة كالماستر والدكتوراه 
وبحوث التأىيل العممي لمحصول عمى ترقية أو نيل درجة عممية أو مجرد بحث عممي 

 أكاديمي لنشر العمم والمعرفة.  

 توافر الوثائق العممية:-

عمى مدى توافر الوثائق العممية واختياره يتوقف وكتابتو إعداد البحث العممي إن 
، وأن توافر ىذه المتخصصة من مصادر ومراجع تستخدم كوسائل لإنجاز الدراسة والبحث

الوثائق يسيل عمى الباحث التعجيل في انياء بحثو في مدة وجيزة بخلاف عدم توافر ىذه 
 الحصول عمييا فإنيا تمثل عقبة وصعوبة تواجو البحث.الوثائق أثناء البحث أو صعوبة 
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  : مرحمة التوثيق العمميثانيا

بعد مرحمة اختيار الموضوع تأتي مرحمة البحث عن الوثائق المختمفة التي تخدم 
  موضوع البحث والدراسة من مراجع أصمية ومراجع غير أصمية. 

 :المباشرة الأصمية الوثائق الأولية-1

الأولية المباشرة في مجال العموم المختمفة، أما في تخصصات صمية الوثائق الأ وىي 
 العموم القانونية فيقصد بيا كل ما ىو ضروري وأساسي في البحث القانوني مثل:

 المواثيق القانونية الوطنية والدولية كالدساتير والمعاىدات والقوانين والتشريعات. 
 لمؤسسات السياسية والتشريعية والتنفيذية.محاضر وتوصيات وقرارات الييئات وا 
 .التشريعات والقوانين التنظيمية والموائح التنفيذية المختمفة 
 .العقود والاتفاقيات الدولية والمعاىدات المصادق عمييا رسميا 
  الأحكام والمبادئ والاجتيادات القضائية الرسمية المنشورة في المجلات أو الصحف

 أو الدوائر الحكومية.
  الإحصاءات الرسمية والدراسات المقدمة في المناسبات كالمؤتمرات والندوات

 والممتقيات.

 :(الثانويةالأصمية أو غير المباشرة )الوثائق ر الوثائق غي-2

نما ىو ثانوي في الأبحاث والدراسات وتستمد   ىذا النوع من الوثائق ليس أصميا، وا 
أو من وثائق أخرى مرتبطة بالبحث قد تكون من  قوتيا العممية من الوثائق الأصمية المباشرة

 الدرجة الأولى أو الثانية أو الثالثة حسب الأىمية العممية منيا:
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 في موضوع معين من مواضيع القانون  الكتب والمقالات القانونية المتخصصة
كالكتب المتخصصة في العلاقات الدولية أو القانون الدولي الخاص أو القانون 

 .الإداري والدستوري أو القانون المدني والجنائي وغير ذلك
 مثل أحكام القضاء والمجلات القضائية  الدوريات والمقالات العممية المتخصصة

ية والجريدة الرسمية والمجلات القانونية المتخصصة المتخصصة أو النصوص القانون
 .كمجمة القضاء ومجمة المحامية وغير ذلك من الدوريات

 )وأبحاث لمترقية  الرسائل العممية الأكاديمية )رسائل الماستر، الماجستير والدكتوراه
 .والتخصص العممي في مجال معين 

 الرسمية أو الحكومية في ميدان أو تخصص معين من العموم القانونية  المطبوعات
كالجرائد الرسمية والنشرات والأوامر والمراسيم والتشريعات والموائح التنفيذية والضبط 
الإداري وغير ذلك مما يصدر عن جيات حكومية بصفة دورية وينشر ويعمم في 

 وسائل النشر والإشيار.
 ئر المعارف والقواميس العممية المتخصصة.الموسوعات العممية ودوا 

 مرحمة القراءة: ثالثا

تتمثل ىذه المرحمة في إطلاع الباحث عمى كل الجوانب العممية والمعرفية والحقائق  
والأفكار والمعمومات المرتبطة بموضوع البحث ومدى ارتباطيا بخطة البحث محل الدراسة ثم 

 ممية تحميلا عقميا وعمميا وموضوعيا.تحميل المعمومات والأفكار والحقائق الع

 أهداف القراءة:-1

تستيدف عممية القراءة الواسعة كل الوثائق العممية المرتبطة بموضوع البحث  
 واستيعاب كافة جوانبو العممية، حيث تتجمى ىذه الأىداف في:

 .التعمق في التخصص العممي وذلك بالإحاطة بو من كل الجوانب العممية والفكرية  
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 .اكتساب الباحث القدرة عمى التحميل نتيجة لاكتساب الخبرة والذخيرة العممية 
 .اكتساب الباحث أسموبا منيجيا لمبحث 
  اكتساب الباحث القدرة العممية والعقمية والمنيجية وأساليب إعداد خطة منتظمة

 لمبحث.
 ة اكتساب الباحث ثروة لغوية وفنية تمكنو من صياغة البحث وكتابتو بمغة عممي

 سميمة.
  .اكتساب الباحث شخصية عممية مستقمة ومتميزة 

 وقواعدها: القراءة شروط-2

لمقراءة السميمة شروط وقواعد تساعد الباحث عمى التكوين والدراسة، لذا يجب عمى  
 الباحث اتباعيا لإنجاز بحثو العممي وأىم ىذه الشروط: 

  من المصادر  المباشرة وغير المباشرةالقراءة الواسعة والشاممة لكافة الوثائق العممية
 .والمراجع

 .ترتيب وتنظيم القراءة عمى أن لا تكون منقطعة 
  أن تمكن القراءة الباحث من التقييم والتمييز بين مختمف المراجع العممية والوثائق

 المتخصصة حسب الأىمية والقيمة العممية.
 ءة متأنية.أن تحترم القواعد الصحية والنفسية لمباحث حتى تكون قرا 
 .اختيار الأوقات المناسبة لمقراءة 
 .اختيار الأماكن المناسبة لمقراءة 

 أنواع القراءة:-3

 تقسم القراءة إلى ثلاثة أنواع ىي: 
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 لكاشفة:القراءة السريعة ا -

وىي قراءة خاطفة وعاجمة تتحقق بمجرد الاطلاع عمى عناوين الوثائق وفيارسيا  
 وموضوعاتيا ومقدماتيا.

 القراءة العادية:-

عن طريق القراءة وىي القراءة التي تركز عمى الموضوعات التي تم اكتشافيا  
 السريعة، وذلك لاستخلاص النتائج والأفكار وتدوينيا.

  القراءة المعمقة والمركزة:-

والمراجع ذات القيمة العممية  ترتكز ىذه القراءة عمى بعض الوثائق والمصادر 
 المرتبطة بجوىر الموضوع.

 الموضوع وتبويب مرحمة تقسيم: رابعا

ة وتخطيط ودراسة بعد مرحمة القراءة والتأمل والتفكير ينتقل الباحث إلى مرحمة ىيكم 
الموضوع وتقسيمو، ولمعرفة شروط وقواعد التقسيم والتبويب لابد أولا لمتطرق إلى معنى 

 التقسيم والتبويب.ومضمون 

 معنى ومضمون التقسيم والتبويب في البحث العممي:-1

إن المقصود من مضمون التقسيم والتبويب في البحث العممي ىو أن يتضمن البحث  
تحديد المشكل أو الفكرة الأساسية الكمية لموضوع البحث، حيث يكون التحديد جامعا مانعا 

ا رئيسيا بالإضافة إلى مدخلا لموضوع البحث وواضحا ودقيقا وأن يعطي الموضوع عنوان
متمثلا في المقدمة ثم تمييا خطوة التفتيت والتقسيم والترتيب لمفكرة الأساسية لموضوع البحث 
في مشكلات وعناصر وعناوين فرعية ثم تقسيم ىذه الفروع والأفكار الفرعية إلى مشكلات 

والتبويب رتبطا بو، حيث يشكل التقسيم أقل تفريعا وتقسيما استنادا إلى التقسيم الأساسي وم
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ىيكل وبناء البحث الكامل، ثم إعطاء عناوين مناسبة لكل جزئية أو فرع خاص في نطاق 
 القوالب الكمية والصور المنيجية المتناسقة.

 شروط وقواعد التقسيم:-2

مجموعة من الشروط والقواعد التي يجب عمى الباحث اتباعيا لإخراج بحثو ىناك  
 تتمثل في: العممي

 وتأمل كافة جوانب وأجزاء وفروع ونقاط الموضوع التعمق والشمول في القراءة. 
  ضرورة الاطلاع والاستفادة من خطط وتقسيم الأبحاث العممية المتميزة في ميدان

 التخصص موضوع البحث.
 .الاعتماد الكمي عمى المنطق والموضوعية 
  لمستحدثة المتوقعة وغير المتوقعة الأخذ في الحسبان الموضوعات والعناصر احتمية

 والمتعمقة بموضوع البحث. 
 .يجب أن يكون التقسيم والتبويب تحميميا وذا دلالة عمى البحث 
 .تحاشي التكرار والتداخل بين المضامين والعناوين 
  ضرورة تحقيق التوازن والتقارب بين مختمف التقسيمات الفرعية والأساسية من فصول

 أن يكون ىناك تساو في التقسيم.يجب ت...، وأبواب ومباحث وصفحا

 مرحمة جمع وتخزين المعموماتخامسا: 

ىي عممية استنباط وانتقاء المعمومات والحقائق  مرحمة جمع المعمومات وتخزينيا 
العممية والآراء والأفكار المتعمقة بموضوع البحث واستخراجيا من الوثائق والمصادر والمراجع  

وفقا لإجراءات تقنية ومنيجية محدد تميد لمرحمة كتابة وصياغة المتعمقة بموضوع البحث 
 البحث.
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يجب بيان الأساليب والطرق الخاصة وفق ولمعرفة مرحمة جمع وتخزين المعمومات  
  بعض الشروط والإرشادات الخاصة بكيفية جمع ىذه المعمومات.

 :أساليب جمع وتخزين المعمومات-1

ىناك أسموبان أساسيان لجمع وتخزين المعمومات في مرحمة القراءة وجمع الوثائق  
 وىما:

 :أسموب البطاقات الفنية-2

من خلالو الباحث بتدوين المعمومات عمى بطاقات يشترط فييا أن تكون  يقوم 
 متساوية الحجم ومرقمة بحيث يتم ترتيبيا ترتيبا يتماشى وأجزاء البحث. 

 :أسموب الممفات-

الممف عبارة عن يحتوي عمى غلاف سميك يحتوي عمى أوراق كبيرة الحجم ومثقوبة  
الممف حسب خطة البحث وأقسامو مع ترك فراغات ، حيث يتم تقسيم ومتحركة معدة لمكتابة

 لاحتمالات الإضافة وتسجيل معمومات مستجدة أو احتمالات التغيير والتعديل.

 :قواعد تسجيل المعمومات-

ىناك عدة قواعد وارشادات بحثية ترشد الباحث إلى كيفية استعمال وتوظيف  
يتمكن من الاستفادة منيا في  المعمومات العممية المتحصل عمييا والتي تم تخزينيا لكي

 انجاز بحثو وىي:

 .الدقة والتعمق في فيم محتويات الوثائق ومضمونيا 
 .انتقاء ما ىو جوىري ومرتبط بموضوع البحث 
 الاقتصار عمى الحقائق الأساسية والأصمية. 
 .احترام الترتيب وترقيم البطاقات أو الممفات 
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  والحقائق.التسمسل المنطقي والموضوعي في المعمومات 

 البحث العممي تحريرمرحمة كتابة و  المحور الثالث:

 أهداف كتابة البحث العمميأولا: 

 والإعلام لنتائج البحث. الإعلان 
 .علان آراء الباحث  عرض وا 
 .استنباط واكتشاف وتقرير النظريات والقوانين العممية 

 مقومات كتابة البحث العمميثانيا: 

 .تحديد وتطبيق المنيج العممي في الدراسة والبحث 
 .استعمال الأسموب العممي والموضوعية في الكتابة والصياغة 
 .قواعد الاقتباس والإسناد والتوثيق والأمانة العممية 
 .الإبداع والابتكار والإضافة العممية في البحث 

 أقسام البحث العمميثالثا: 

البحث العممي من عدة أجزاء متكاممة متى تم البحث وفق المنيجية والشروط  يتكون 
 الموضوعية لمبحث، وتتمثل أقسام البحث في:  

 :عنوان البحث العممي-1

 ىو الفكرة الأساسية محل الدراسة والبحث ويشترط فيو أن يكون:و 

 .موجزا وقصيرا ودقيقا وواضحا 
 لكافة أجزاء الموضوع أن يكون شاملا وجامعا. 
 .أن يكون مفيوما وواضحا 
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 .أن يكون جذابا ومثيرا للانتباه 

 :مقدمة البحث العممي-2

تتضمن عرضا عاما  ،وأول مايقرؤه القارئ مقدمة البحث ىي آخر ما يكتبو الباحث 
لمموضوع ومضمونو وأقسامو حسب الخطة المفصمة وطريقة البحث المعتمدة مما يجعل 

 تمييدا وعرضا لممحاور الأساسية لأي بحث ويشترط فييا:المقدمة 

 .أن تكون واضحة ومنسجمة مع الموضوع والعنوان والمضمون 
  وأىمية الموضوع وأن أن تكون وصفا عاما لموضوع البحث وطرح الإشكال العممي

 تعرض التقسيمات الأساسية والفرعية مع المنيج المتبع.
 لحمول المقدمة.أن تصف وتحصر الفرضيات العممية وا 
 .أن يذكر في المقدمة سبب اختيار الموضوع والأىداف المرجوة 
 .أن يذكر فييا الدراسات السابقة 
 .أن تقترن المقدمة بالخطة المفصمة لموضوع البحث 
  .أن تحضر القارئ وتعده لقراءة الموضوع وفيمو  

 :متن البحث العممي-3

ضوع والعناوين الرئيسية القسم الأساسي لمبحث يتضمن كافة عناصر المو  وىو 
والفرعية عمى شكل أبواب وفصول ومباحث ومطالب وفروع. كما يشتمل عمى كافة مقومات 
صياغة وتحرير البحث من مناىج وطرق. ويشتمل أيضا عمى كافة عمميات المناقشة 

 والتحميل والتركيب.
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 ممي:الاقتباس في البحث الع -

 بحثو عن طريق اتخاذ لإثراء موضوعالاقتباس ىو استعانة الباحث بالوثائق العممية 
معمومات وأفكار عممية عن غيره من كتاب. والاقتباس نوعين: الاقتباس الحرفي أو المباشر 

 والاقتباس بالمعنى أو غير المباشر.

 التوثيق )التهميش( في البحث العممي: -

لعممية الاقتباس. والتيميش ىو توثيق الاقتباس، وىو ما يعرف وىو عممية ملازمة  
 بالحاشية، تكون ىذه الأخيرة منفصمة عمى المتن ويتم ترقيم التيميش بإحدى الطرق الآتية:

  .إدراج اليوامش أسفل كل صفحة 
 .إدراج اليوامش في آخر البحث 

  :خاتمة البحث العممي-4

عرض موجز ومركز لكافة ما توصل إليو الباحث، وجواب للإشكالية التي  وىي 
طرحيا الباحث مع تقرير النتائج المتوصل إلييا من خلال دراسة موضوع البحث يضاف ليا 

 مقترحات أو توصيات مرتبطة بموضوع البحث.

 :الملاحق -5

الملاحق مثل  قد تتضمن البحوث العممية أحيانا وبالأخص في الرسائل العممية بعض 
الوثائق القانونية كالاتفاقيات والعقود والمراسيم التشريعية والقرارات الإدارية وأحكام المحاكم 

 وغير ذلك مما يستعمل كوسيمة في إنجاز البحث.
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 قائمة المصادر والمراجع:-6

تشمل جميع الوثائق العممية التي اعتمدت في البحث العممي ويجب ترتيبيا حسب الأىمية 
العممية، حيث يذكر اسم المؤلف وعنوان المرجع، والطبعة، والجزء، ودار النشر وتاريخ 

 النشر. النشر، وبمد

 الفهرس:-7

ن أىم عناوين البحث الأساسية والفرعية وصفحاتيا وفقا ويكون في نياية البحث يبي 
 لمتقسيم والتبويب المذكور في خطة البحث.

 الممخص: -6

 أجنبية يتضمن كممات مفتاحية. ويكون بمغة البحث ولغة 

 

 

   

   

 

   

 


