
2025

مادة المنهجية
شعبة علوم التسيير:السنة الثانية 

معاذ ميمون:من تقديم الأستاذ 



القراءةبطاقة

:عشرالحاديالمحور

10



01 تعريفها

02 أ هميتها

03 طرق تحريرها

المحتوى



حدىالقراءةبطاقةتعُد   عدادمراحلفيخصوصًاية،الجامع المس توياتمختلففيالباحثعليهايعتمدالتيالمنهجيةال دواتأ هما  ا 

متنوعةمصادرمنخلصةالمس تالمعلوماتتنظيمهومنهاال ساسيوالهدف.الجامعيةوالرسائلالتخرج،مذكراتالعلمية،المقالاتالبحوث،

ليهاالرجوعوتسهيل .وفع الةمنهجيةبطريقةا 

مقدمة



نمختصرةوثيقةهيالقراءةبطاقة» مرجعحولال ساس يةالمعلوماتمنجملةالباحثفيهايدُو 

لكترونيموقعفصل،مقال،كتاب،)معي   ضافة(…ا  لىا  وتحليلالمرجعذاهمضمونتلخيصا 

».فيهالواردةال فكارأ هم

02التعريف

عدادطريقعنتكونالمعلوماتتخزينطرقمنطريقةهي» أ وجمالحصغيرةبطاقةا 

أ نالقراءةبطاقةفييشترطوالبحثعناوينوأ قساموأ جزاءحسبترُت بث  متوسطة

منالمتجانسةالبطاقاتوتوضعفقطواحدوجهعلىللكتابةمجهزةالحجممتساويةتكون

المتعلقةالمعلوماتةكافالبطاقةفيتكتبأ نفيجبواحد،ظرففيالرئيس يةعناوينهاحيث

رقمالنشر،ودارالبلدالعنوان،المؤلفاسممثلالمعلومةمنهنقلتالذيالمرجعأ وبالوثيقة

.«الصفحاتأ والصفحةورقمتاريخالطبعة،

الباحثتمك نةمنهجيخلاصةأ وتذكرةبمثابةهيالقراءةبطاقةوبالتالي

:من

.ال صليةمحتوى الوثيقة استيعاب •

مبالمعلومات بشكل الاحتفاظ • .منظ 

.البحثالوقت أ ثناء كتابة ربح •

.منهجيةبي مراجع متنوعة بطريقة الربط •

:تعريف بطاقة القراءة-1

01التعريف 



:أ همية بطاقة القراءة في عدة نقاط، أ همهاتظهر 

المعلوماتتنظيم . 1

.اجةتساعد في جمع بيانات المرجع في صفحة واحدة فقط، مما يسهل تصفحها عند الح

عداد . 2 البحوثتسهيل ا 

.، أ و التحليلتمكن الباحث من تحديد ال فكار التي سيس تعملها في الا طار النظري، الا شكالية

التلخيصتنمية مهارات . 3

.ل نها تعتمد على الاس تخلاص الدقيق بعيداً عن النسخ الحرفي

العلميةتجنب السرقة . 4

.بفضل التوثيق الدقيق للمرجع ومعلوماته

للباحثتكوين رصيد علمي . 5

.تقبليةحيث يمكن الاحتفاظ ببطاقات القراءة مدى الحياة والاس تفادة منها في أ بحاث مس  

:أهمية بطاقة القراءة-2



:الدراسة الظاهرية-1

: وتشمل تقديما للمظهر الخارجي للكتاب من خلال العناصر التالية 

الا سم الكامل للمؤلف-

عنوان الكتاب-

عدد الصفحات-

(كبير، قصير، متوسط( )الطول، العرض، السُمك، الحجم )حجم الكتاب -

.دار ومكان النشر والطبعة و الجزء ان وجد-

(.والبساطة والتعقيدال مامية والخلفية من حيث اللون الواجهة )الوصف الخارجي للكتاب -

(.فصلالجزئية في كل الفصول، والعناصر أ و عدد ال قسام، )محتوى الكتاب -

عتمد عليها المؤلف ذكر )والمراجع المصادر - (.  كثيراأ هم المصادر والمراجع التي ا 

:القراءةالخطوات المنهجية لبطاقة 



:الدراسة الباطنية-2

:  وتشمل نقد لل فكار وال سلوب من خلال العناصر التالية 

.بالمؤلفالتعريف -

.الكتابملخص عام حول محتوى -

.وال سلوبنقد ال فكار -

.الكتابأ همية وقيمة -

.والكتابمختلفة حول المؤلف أ راء -

:القراءةالخطوات المنهجية لبطاقة 



2025

انتهى


