
 النشاط التطبيقي: إعداد التقرير الإداري

 

 اختر أحد الموضوعين:

افترض أنك "مندوب عن مكتب المدير" في ملحقة المدرسة العليا للأساتذة  -1

لفت بمهمة دراسة ظاهرة الغياب المتكرر للطلبة
ُ
في مقياس "فنيات  بميلة، وك

 .التعبير والكتابة" خلال شهر واحد

تقرير إداري موجّه إلى مدير الملحقة حول هذه القضية، قم بصياغة  المطلوب:

 .مع الالتزام بالبناء الفني للتقرير

لى حادث تعرض طالب بالقسم الذي تدرس فيه مادة اللغة العربية إ  -2

م عىى مستو  مخخرة الرأس بآل سقوط من الكرس ي الذي يشغله، وأصيب 

 .الحادثةحول طلب منك مدير المتوسطة إعداد تقرير والكتف، ف

مراعيا قم بصياغة تقرير موجه لمدير المتوسطة حول الحادث،  :المطلوب

 خطوات إعداد التقرير وخصائصه


