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 مقدمة

تُعدّ الكتابة من أهمّ وسائل التعبير والتواصل، وهي 

ولكي . مهارة تحتاج إلى تنظيمٍ وفكرٍ وتدرّبٍ مستمر

يتمكّن الكاتب من عرض أفكاره بوضوح وانسجام، 

لا بدّ أن يسير وفق خطواتٍ منهجية تُعينه على بناء 

 .  موضوعٍ متكامل

فما هي أهم هذه الخطوات؟ وما هي الإجراءات 

 التعبيرية التي يستخدمها لبناء موضوعه؟



 الخطوات العملية لتحرير موضوع   

 إعداد مخطط أو خطة جمع الأفكار والمعلومات فهم السؤال أو العنوان

 المراجعة والتعديل كتابة المسودة الأولى

 التحرير النهائي والتدقيق اللغوي 



 شارك مع زملائك وأحصل على رأيهم في التقرير: المشاركة

 :العنوان
 .ابدأ بكتابة عنوان واضح وجذاب يرتبط مباشرة بالموضوع الذي تكتب عنه في التقرير  

 :المقدمة
 ،

ً
 كتابة من الغرض توضيح بهدف .وأهميته الموضوع عن عامة لمحة تقدم للقارئ  مقدمة اكتب أولا

 .التقرير

 : النتائج
 المعلومات لتبسيط للتقرير  فرعية عناوين بإنشاء قم :الفرعية العناوين ثم .وواضحة مفصلة بطريقة النتائج عرض
 .للقارئ 

قم بمراجعة التقرير بعناية والتأكد من عدم احتوائه على أخطاء إملائية أو صيغ جمع غير واضحة وغير : المراجعة
 .وتأكد أيضًا من الشكل العام للتقرير. مكتملة

: ستنتاتا ال   

 بالتوصل إلى استنتاتا  نهائي بناءً على التحليل والنتائجقم 



 موضوع لتحرير الأساسية والأسلوبية اللغوية الأدوات

استنتخدام الجمل : 

الستنمية )المتنوعة 

، التقديم (والفعلية

والتأخير، الربط بين 

الجمل بالفواصل وحروف 

العطف، وتوظيف الجمل 

العتراضية لزيادة 

 .التوضيح

الكلمات الدقيقة اختيار 

والمعبرة، استنتخدام 

المرادفات والتضاد، 

وتوظيف العبارات 

الصطلاحية والأمثال لإثراء 

 .النص

  

الصور توظيف 

البلاغية مثل 

الستنتعارة، التشبيه، 

الكناية، المجاز، 

والرمز لإضفاء العمق 

 .والجمال على المعنى

 الأدوات اللغوية
 : المستوى المعجمي

 المستوى النحوي

: المستوى الدلالي  



 موضوع لتحرير الأساسية والأسلوبية اللغوية الأدوات

التكرار استنتخدام 

، (اللفظي أو المعنوي )

التوازي التركيبي، 

والتضاد لربط الأفكار 

 وتعزيز التماستنك 

توظيف الأستنئلة  

البلاغية، الجمل 

الإنشائية، التعجب، 

النداء، والتوكيد لجذب 

انتباه القارئ وإثارة 

 تفكيره

إدخال الأمثال، 

الحكم، أو 

القتباستنات لإثراء 

النص وإضفاء طابع 

 ثقافي أو فلسفي 

 الترابط النصي
: الأساليب البلاغية  

استنتخدام الجمل 

القصيرة والطويلة 

بالتناوب، وتوظيف 

التكرار الصوتي 

(  الجناس والسجع)

لإضفاء موستنيقى 

 داخلية على النص 

 الإيقاع والتنغيم
 الاقتباس والتضمين



 .فقرةجمل افتتاحية قوية لكل استنتخدم  

 .واضحةاربط بين الفقرات باستنتخدام عبارات انتقالية 

استنتعن بتغذية راجعة من الزملاء أو المعلمين لتحسين 

 .المسودة

ا كافيًا للمراجعة النهائية قبل 
ً
 .التسليمخصص وقت

  

 التحرير لتحسين نصائح


